Договор  

на бухгалтерское обслуживание

« __» ____________ 20   г.                                                                 г.__Абдулино___ 

 «Финансово-экономический центр учреждений образования Абдулинского района Оренбургской области»,__________________________________________
(централизованная бухгалтерия, департамент … города, района)
именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице  _________директор «Финансово-экономический центр учреждений образования»,_________________ 
( главного бухгалтера [начальника], Ф.И.О.)

действующего на основании _________Устава______________________________, 

( устав [положения])

с одной стороны, и образовательное учреждение  ________________________
(наименование учреждения)
именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ___________- директора  школы,   действующей на основании ________________Устава________________________,

                                                                                               ( устав [положения])

с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется осуществлять бухгалтерское обслуживание финансово – хозяйственной деятельности  Заказчика  в соответствии с Федеральным законом  «О бухгалтерском учете» и Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях (приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н)

1.2. Бухгалтерское обслуживание включает в себя ведение бухгалтерского и налогового  учета и отчетности, в том числе:

· организация и ведение бухгалтерского, экономического и налогового учета и отчетности, обязательных и хозяйственных операций в натуральном и денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим законодательством;
· контроль над соответствием заключаемых хозяйственных договоров, доведенным муниципальным заданием, своевременности и правильности оформления первичных учетных документов, законности совершаемых финансовых операций;

· контроль над правильным расходованием  бюджетных и внебюджетных средств по утвержденным сметам доходов и расходов, планам финансово – хозяйственной деятельности, наличием и движением имущества, использованием товарно-материальных ценностей, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами и сметами;
· ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным обслуживаемыми учреждениями из внебюджетных источников;

· начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам обслуживаемых муниципальных образовательных учреждений, а также правильное удержание налогов  из заработной платы и других выплат и своевременное перечисление удержанных сумм в бюджет;

· составление и представление бухгалтерской отчетности по обслуживаемым муниципальным образовательным учреждениям в соответствии с действующим законодательством;
· организация годовой и периодической инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное определение ее результатов и отражение их в учете;

· ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности, целевым и безвозмездным поступлениям;

· составление и согласование с руководителями обслуживаемых учреждений планов финансово-хозяйственной деятельности и расчетов к ним в пределах выделенных бюджетных ассигнований;

· консультирование руководителей обслуживаемых учреждений по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета и отчетности;
· экономический анализ результатов деятельности обслуживаемых учреждений;

· разработка мероприятий по более широкому применению современных средств автоматизации бухгалтерского учета и отчетности;

· проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения смет доходов и расходов, планов финансово-хозяйственной деятельности обслуживаемых учреждений с подотчетными лицами, организациями, учреждениями и отдельными лицами;

· обеспечение сохранности бухгалтерских документов и регистров учета, смет доходов и расходов, планов финансово-хозяйственной деятельности обслуживаемых учреждений и расчетов к ним и других документов;

· разработка проектов смет доходов и расходов, планов финансово-хозяйственной деятельности, внебюджетных средств на основании данных, представленных руководителями обслуживаемых учреждений;
· подготовка обоснованных заявок на уточнение муниципального задания на основании письменных заявлений руководителей обслуживаемых учреждений;

· составление сводной бюджетной заявки по обслуживаемым учреждениям на основании письменных заявлений руководителей, смет расходов, планов финансово-хозяйственной деятельности, утвержденных главным распорядителем бюджетных средств;

· формирование проектов муниципальных программ в сфере образования;

· составление и предоставление статистической, бухгалтерской и иной запрашиваемой отчетности в отдел образования, структурные подразделения администрации муниципального образования Абдулинский район Оренбургской области, Министерство образования Оренбургской области и другие учреждения и организации по запросам;
1.3. Со стороны Исполнителя ответственным за бухгалтерское обслуживание является главный бухгалтер «Финансово-экономический центр учреждений образования» ______________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

1.4. Право первой подписи при оформлении бухгалтерских документов (в том числе платежных), принадлежит    _____________________________________                                                                                                             

                                                                                                                                        Заказчику (руководителю образовательного учреждения)
1.5. Право второй подписи при оформлении бухгалтерских документов (в том числе платежных), принадлежат  главному бухгалтеру «Финансово-экономический центр учреждений образования»    _______________________ 
                                                                                          Заказчику (руководителю образовательного учреждения)
2. Обязательства сторон.
2.1. Заказчик обязуется:

· своевременно предоставлять Исполнителю необходимые первичные учетные документы (копия выписок из приказов и распоряжений, которые непосредственно относятся к исполнению сметы доходов и расходов, планов финансово - хозяйственной деятельности, договоры, акты выполненных работ, иную первичную документацию);
· выполнять требования Исполнителя по оформлению и предоставлению необходимых документов и сведений;

· производить расчеты с Исполнителем в порядке и на условиях, предусмотренных пунктом 3 настоящего договора.

4.2. Исполнитель обязуется:

· обеспечить квалифицированное ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности в соответствии с действующими нормативными документами;

· обеспечить Заказчику методическую и иную помощь в оформлении требуемых для выполнения договора документов;

· предупреждать Заказчика  о  возможных последствиях осуществляемых хозяйственных операций;

· соблюдать конфиденциальность  информации о Заказчике;

· незамедлительно уведомлять Заказчика о том, что исполнение договора задерживается, в том числе из-за отсутствия необходимых документов и информации;

· назначить ответственного за выполнением настоящего договора  и привлекать при необходимости других работников. 
3. Порядок расчетов.
3.1. Бухгалтерское обслуживание по настоящему договору Исполнитель осуществляет за счет средств бюджетного финансирования в пределах утвержденной сметы, планов финансово-хозяйственной деятельности, муниципального задания.
4. Ответственность сторон

и порядок разрешения споров

4.1. Исполнитель несет ответственность  за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому и налоговому учету и отчетности.

4.2. Заказчик несет ответственность за достоверность, полноту сведений и надлежащее оформление документов, предоставляемых Исполнителю согласно настоящему договору.

4.3. Ответственность сторон по настоящему договору определяется  законодательством РФ.
4.4. Разногласия и споры, которые могут возникнуть между сторонами в ходе реализации настоящего договора, будут решаться по возможности путем переговоров. 
5. Срок действия и порядок прекращения договора
5.1. Договор  вступает в силу с момента подписания его сторонами и  действует до __________г.
По истечению указанного срока договор продлевается автоматически на тот же срок при условии, если ни одна из сторон  не уведомит письменно другую сторону о прекращении договора в связи с истечением срока.

5.2. Каждая из сторон может расторгнуть договор до истечения срока его действия, письменно уведомив другую сторону за 1 месяц до дня расторжения и указать причину досрочного расторжения.

5.3. В случаи прекращения (расторжения) договора Исполнитель обязуется в трехдневный срок передать Заказчику по акту приема-передачи всю бухгалтерскую и налоговую отчетную документацию Заказчика (в том числе подлинники и первичные документы, подлежащие дальнейшему использованию, а также хранению, сдаче в архив и т.д.).

6. Прочие условия

6.1. Все дополнения и изменения, внесенные в настоящий договор в одностороннем порядке, не имеют юридической силы. Условия настоящего договора могут быть изменены только по взаимному согласию с обязательным составлением письменного документа в двух экземплярах, который является неотъемлемой частью настоящего договора.

6.2. Ни одна из сторон не может передать свои права или обязанности, указанные в настоящем договоре  третьей стороне  без письменного согласия другой стороны.
7. Адреса, банковские реквизиты и подписи сторон
Исполнитель:
461744, Оренбургская обл., г. Абдулино, ул. Коммунистическая, 268
«Финансово-экономический центр учреждений образования»,

р/с 40204810853540000698 в ГРКЦ ГУ Банка России по Оренбургской области  

ИНН 5601020970
БИК 045354601

КПП 560101001

Директор МКУ «ФЭЦУО»     
________________



Заказчик:
