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Распределение функциональных обязанностей 
	Ф.И.О. специалиста, методиста
	Курируемый предмет
	Курируемое ОУ
	Ведение документов (планы, протоколы, материалы, справки, решения)

	Ивасюк С.В.
	
	
	Обращения населения, организаций по вопросам образования.
Кадровое обеспечение
Муниципальный общественный совет по вопросам образования 
Материально-техническое обеспечение.
Капитальные ремонты

	Таланова И.В.
	Начальные классы, математика





	Лицей г.Абдулино, Николькинская СОШ 


	Аттестация 9 кл.
Лицензирование и аккредитация ОО.
Нормативная документация.
Независимая оценка условий качества предоставления образовательных услуг.
Административные регламенты.
Ведомственный перечень муниципальных услуг.
Муниципальные услуги.
Муниципальные задания.
Госуслуги.

	Токмакова Л.Г.
	Иностранные языки
	Гимназия, СОШ №87 
	Предоставление общего образования.
Работа с одаренными детьми.
ФГОС, реализация образовательных программ.
Профильный совет.
Банк данных на учащихся по ОУ.
Банк данных на выпускников 9, 11 классов
Аттестация 11 кл.
Обучение детей с ОВЗ, детей-инвалидов.

	Никулина Н.В.
	История, обществознание, ИЗО, музыка, искусство

	ЦДТ, 
СОШ №1
	Воспитательный блок
Предоставление дополнительного образования
Внеурочная деятельность
Муниципальный родительский комитет. 
Мониторинг участия в творческих конкурсах, в т.ч. дистанционных

	Хасанова О.А.
	Физика, астрономия
	СОШ №3, Артемьевская СОШ

	Банк данных на детей от 0 до 18лет по микрорайону.
Статотчет 
Электронная школа – муниципальный оператор
База данных ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) – муниципальный оператор
Электронные дневники и журналы – муниципальный оператор
Диагностические работы
Совещания руководителей ОУ.
Наградной материал на педагогов

	Ишемгулов Р.Х.
	География, биология, химия, экология.
Родной татарский язык, родная татарская литература
	Новоякуповская ООШ Старошалтинская ООШ, 
Чеганлинская СОШ 
	Заседания РМО
Аттестация педагогов. 
Работа комиссии по определению лучшего учителя 
Конкурсы профессионального мастерства, грантовая поддержка
Всероссийское педагогическое собрание

	Грызлова Н.М.
	Психологи, логопеды, социальные педагоги, дошкольные программы 
	Дошкольные учреждения
	Предоставление дошкольного образования
Очередность детей в дошкольные ОО 
Муниципальный оператор ДОУ: Контингент и очередь 
Заседания ПМПК
Обучение детей с ОВЗ, детей-инвалидов 
Мониторинг участия в конкурсах, в т.ч. дистанционных

	Муфтахова А.А.
	Физкультура, ОБЖ, технология

	СОШ №38, ДЮСШ 
	Комплексная безопасность
Взаимосвязь с ГО и ЧС, МВД, военкоматом, Пожнадзором, ОНД. 
Учет военнообязанных
Охрана труда
Протоколы аппаратных совещаний. Мониторинг участия в спортивных соревнованиях, в т.ч. дистанционных конкурсах

	Руднева Л.В.
	Русский язык, литература 
Родной русский язык, родная русская литература
	Нижнекурмейская ООШ, Степановская-2 ООШ 
	Библиотеки ОУ
Муниципальный куратор проекта «Время читать»
Взаимодействие со СМИ 
Педагогическое общество
Августовская конференция
Поздравления 

	Калмыкова М.А.
	ИКТ, 
ОРКСЭ, ОДНКНР
	Искринская ООШ
	Сайты управления образования, ОО
Диагностические работы 4-8 классы
Мониторинг участия в вебинарах, дистанционных семинарах.
Муниципальный оператор Экспертного совета по образованию.
Координатор работы в ФИС ФРДО 
КПМО – муниципальный оператор

	Федорова Л.Н.
	
	Покровский лицей 
	Организация питания.
Оздоровление.
Профориентация
Исполнение предписаний.
Взаимосвязь с Роспотребнадзором, учреждениями здравоохранения, ЦЗН

	Беляева Т.В.
	
	
	Юридическое сопровождение
Ведение кадровых вопросов
Договоры с поставщиками

	Лесных В.Я.
	
	
	Техническое состояние объектов
Ремонты

	Кузьмин В.М.
	
	
	Школьный автотранспорт
Теплоснабжение
Электроснабжение 

	Лобарева Т.М.
	
	
	Делопроизводство
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